Wir suchen ab sofort eine Medizinische Fachangestellte (m/w/d) …
…Bad Vilbel / Heilsberg: Praxis Matthias Pels und Puja Anand
(auf dem Heilsberg neben dem Altenzentrum Heilsberg der GFDE)

Fachrichtung: Allgemeinmedizin, Palliativmedizin
Wir suchen eine/n Medizinische Fachangestellte/n / Arzthelfer/in (m/w/d)  -  
gerne auch Wiedereinsteiger/in, Berufsanfänger/in  -  
mit abgeschlossener Berufsausbildung, freundlich, motiviert. 

Wir sind eine multilinguale Arztpraxis mit zwei Fachärzten und einer Weiterbildungsassistentin und bilden das gesamte allgemeinmedizinische und palliativmedizinische Spektrum ab.
Das sind Ihre Aufgaben: 

- Terminvergabe und –organisation (Empfang, erste/r Ansprechpartner/in für Patienten und Patientinnen)
- von Vorteil wären Kenntnisse im Abrechnungsmanagement EBM, GOÄ, IGel
- enge Zusammenarbeit mit Pflegediensten und Pflegepersonal des angrenzenden Altenzentrums
- Erledigung von Verwaltungsaufgaben
- Bearbeitung des anfallenden Schriftverkehrs
- Unterstützung bei der Praxisorganisation
- Durchführung der Funktionsdiagnostik  (EKG, kleine Spirometrie, Langzeit-Blutdruckmessung)
- Laborarbeiten  (Blutentnahmen, Anlegen von Infusionen, Erstellen von Laboraufträgen und Nachforderungen)
- Unterstützung bei der Durchführung der DMPs Diabetes mellitus, KHK, COPD, Asthma
- Assistenz bei kleinen chirurgischen Eingriffen und Wundversorgung
Ihr Profil:

- ausgebildete/r Medizinische Fachangestellte/r / Arzthelfer/in (m/w/d)
- sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Sprachkenntnisse in Englisch wünschenswert
- EDV-Kenntnisse wünschenswert
- freundliches und gepflegtes Auftreten
- Freude an der Teamarbeit
- Freude im Umgang mit Patienten, persönliches Engagement und Zuverlässigkeit
- Interesse an ästhetischer Medizin


Wir bieten Ihnen:

- eine unbefristete Teilzeittätigkeit ab sofort oder nach Absprache
- kostenlose Parkmöglichkeit
- individuelle Urlaubsplanung nach Absprache
- „Brückentage“ zur Erholung
- kostenlose Getränke
- die Möglichkeit das Mittagsessensangebot  des Altenzentrums zu nutzen
- Fortbildungsmöglichkeiten
- eine familiäre und kollegiale Arbeitsatmosphäre

Kontakt:

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per Post oder per E-Mail (Anhänge bitte ausschließlich im pdf-Format!):
Praxis Matthias Pels und Puja Anand

Fachärzte für Allgemeinmedizin und Palliativmedizin
Pestalozzistr. 10

61118 Bad Vilbel

Telefon: 06101 85083


E-Mail: praxis-pels@t-online.de
Bei Interesse oder Fragen erreichen Sie Herrn Pels auch unter der mobilen Rufnummer 01516 7706064.
